
真理大學台南校區行政處

101 學年度第一學期第三次主管會報會議紀錄

時間：101 年 11 月 22 日(四)下午 2:20

地點：2F 會議室

主持人：蔡維民處長

出席：蔡維民處長、陳志忠組長、尤忠民組長、柯啟輝組長、余清龍組長、陳餘

鋆組長、薛智誠組長、蔡正育組長、葉玟玉組長、柯榮貴組長、洪曉玲小

姐

請假：陳志忠組長、薛智誠組長、蔡正育組長、柯榮貴組長

紀錄：方雅玲小姐

處長：

1.學校在進行轉型營運的過程中，必定會程度上衝擊原有的營運模式以及

服務習慣，而且許多的改變是必須的－－包括組長觀念的改變與組員習

慣的改變；請各位組長特別宣導「守法」、「積極」以及「配合度」，這些

直接衝擊到同仁們的考績與生存。

2.10/29 的系所自評已完成，感謝各位同仁之辛勞；11/26 生觀系仍有一次

的自評，另資應系進學班亦需有評鑑，請各位同仁繼續協助。

3.一些重要事務報告：

請各位同仁務必於期限內（11 月底前）繳交稽核組要求之「工作配

置表」並副本寄處長。

本校校地地目變更已通過。

已成立「台南校區進學班招生諮詢委員會」。

請嚴格執行各自單位中之「節流方案」，特別是對於水電之節省。

本校將積極爭取台 84 線引道之設置，請各位同仁支持；另，台南市

水利局有可能於明年為本校建立「防洪堤」，近期內會至本校探勘。

4.行政處原訂辦理「員工暨家屬一日遊」活動，報名狀況皆不佳，現暫時

停辦，是否討論最適當的方式進行？暫訂寒暑假辦理。

5.請各單位本週彙整出可容納校外高中職學生欲至本校擔任志工的時間與

工作方式，我們將向幾個學校提出說明。

6.請各單位能繼續提出各項活動資訊（提供媒體與電子報），讓台南校區更

具曝光度。

7.各單位至 12 月中旬重要活動之預告並提出需協調之部分。



進修推廣組（陳餘鋆組長）：

11 月份 之工作報告如附件一

教務組（尤忠民組長）：

1. 期中考已順利完成。

2. 11/26（一）至曾文家商招生宣傳。

處長：

請協助 1月份安排至屏東高中職招生宣傳行程。

電媒組（洪曉玲小姐）：

台南校區電子郵件信箱空間及設定更改如下：

1. 原電子郵件空間已由原先 400MB 擴充至 600MB

2. 網路郵局（網頁）之設定增加 "登出時將已讀信件搬到收件匣"，原先

讀過的信件會移到收件匣 。

教務組（尤忠民組長）：

通識大樓無限網路訊號很弱。

處長：

學生是否知道有無線網路。

電媒組（洪曉玲小姐）：

目前校內白宮會館、體育館、通識大樓、教學大樓皆有無線網路，教職員工

使用麻豆信箱帳號登錄，學生使用 gmail 帳號登錄。

處長：

請多宣導學生使用 gmail 信箱，學校許多活動皆使用信箱通知。

總務組（余清龍組長）：

1. 宣導校園交通資訊。

2. 共同節約能源宣導。預定 12 月起開始部份教室不提供電力（冷氣），行

政單位採取自主性管理。

3. 台南校區財產抽盤順利完成。

4. 規劃西北門為台南校區正式校門，目前預估經費 200 萬。

圖書館、台文館（葉玟玉組長）：

1. 圖書館活動推行如附件二。

2. 11/26（一）國文科學中心精進學科中心研習活動蒞臨參訪台文館。

3. 預訂 12/15 發表台灣文學評論。



育成中心（鍾美齡執行長）：

1. 已達成經濟部目標，有 12 家廠商進駐。

2. 台南校區白宮會館委外出租案、太陽能出租案，行政會議已通過，轉送

校務會議表決。

3. 10 月份因活動較多影響學生及週圍居民生活及上課品質，已說明會方式

向學生說明，週圍居民以親自拜訪方式處理。

4. 12/16 為經濟部部訪視，請總務組支援環境清潔。

總務組（余清龍組長）：

全面支援。

處長：

上週遇推廣組以請款方式採買文具用品並附物品驗收單，送保管組辦理驗

收，保管組提出不用驗收。針對這部份請雅玲提出說明。

行政管理組（方雅玲小姐）：

經多方協調後，行政單位以請款方式採買物品時，物品驗收單的業務認定應

由台南保管組審核，台南會計室採配合方式辦理。

處長：

建議行政單位要自行採買小額物品時，以上簽呈方式處理。

另，運動會 10 人 11 腳比賽請各單位以行政聯隊組隊方式參賽。

育成中心（鍾美齡執行長）：

目前利用申購方式採買總務組未提供物品時，申購單上仍需請總務組組長

簽名，是否增加了不必的行政程序。

處長：

目前採購辦法已擬修改，將會建議採購組將流程簡易化，但目前仍應比照

規定辦理。

學務組組長（柯啟輝組長）：

學生宿舍自治會提出反應校門口左轉道路夜間路燈不足，易造成交通事故

產生，是否有解決之道。

處長：

擬送公文尋求市政府解決。

散會



附件一

真理大學台南校區 進修推廣組 十一月份 之工作表

1. 11/5(一)於麻豆校區辦理「社區大學學習論壇之主持人訓練會議」。

2. 11/6(二)至六甲國小拜訪陳校長，洽談下年度「增設社大分班」及「添購設備事

宜」。

3. 11/5(一)~11/8(四)至屏東市大仁科技大學參加「環境教育訓練」。

4. 11/6(二)辦理曾文社大新聘「約聘人員」公告。

5. 11/9(五)至立法院參加「有機農業促進條例」座談會。

6. 11/11(日)於下營區海墘營，辦理社大「戲劇班發表會」。

7. 11/13(二)參加「環境教育推廣中心」會議。

8. 11/20(二)至教育局參加「社大推動行政人員培力方式」會議。

9. 11/21(三)參加台南校區「行政處」會議。

10.11/22(四)參加台南校區「行政主管會報」。

11.11/23(五)~11/24(六)辦理「雲嘉南自行車安全維護暨裁判講習會」。

12.11/25(日)辦理「南部社區大學學員學習心得交流論壇」。

13.11/26(一)辦理曾文社大新聘「約聘人員」之面試委員會議。

14.11/27(二)~11/28(三)辦理鹽水樂齡之「志工赴南投生態參訪活動」。

15.11/28(三)辦理人文講座「農村女人生命故事」。

16.11/30(五)至屏東教育大學參加「大專院校推廣工作坊」。

17.11/30(五)至新化社大參加「南區社區大學聯誼會」。

18.11/30 前，將督促廠商完成「曾文社大路標指示工程」。

19.12/1(六)~12/3(一)辦理台南市七所社大「師資培訓營」，於台灣東部進行。

20.12/4(二)至台中市文山社大參加「社大如何發展課色」論壇。

21.12/7(五)辦理「社大聯網校務系統暨財務管理系統」研習。

22.12/8(六)負責校慶運動會之「園遊會」及辦理「曾文社大成果展之動態、靜態表

演」。

23.12/12(三)於麻豆校區辦理「社大簡報激勵營」研習。

24.12/21(五)於麻豆校區辦理「台南市生活環境探索暨社區大學教育促變者培力工

作坊」。

25.12/23(日)參加「總爺藝文中心十一周年慶」之成果展示攤位。

26.台南市社區大學 101 年度之「評鑑」將於 12月份通知進行(尚未確定日期)。

27.台南市社區大學 102~106 年度之委託「標案」將於 12 月份通知進行(尚未確定日

期)。

28.11 月~12 月將進行 101 年度「台南市教育局」補助「曾文社大」之「經費核銷」

作業。

29.11 月~12 月將進行 101 年度「教育部」補助「曾文社大」之「經費核銷」作業。

30.11 月~12 月將進行 101 年度「曾文社大學分費收入」之「經費核銷」作業。



附件二

101 圖書館週系列活動計畫

一、活動目的：藉由遊戲方式引領全校教職員工生利用圖書館資源，並舉辦書展

及相關講座，提昇活動深度與廣度，加深整體活動印象。

二、參加對象：本校教職員工生。

三、活動時間：101 年 11 月 26 日至 12 月 21 日。

四、活動內容

(一) Library Style

1. 活動時間：101 年 11 月 26 日至 11 月 30 日。

2. 活動地點：圖書館

3. 活動流程與說明

(1)請於圖書館一樓櫃檯填寫基本資料，經核對學生證（服務證）後，領

取遊戲卡。

(2)遊戲卡上有 5 個字元，請利用下方 5 種圖書館資源分別找出相對應的

答案，每個字元須利用一種資源，全部完成後可持遊戲卡與答案至圖

書館 1 樓櫃檯，確認答案無誤後即可投入抽獎箱。

A. 圖書借閱：借出一本書名有提示字元的圖書，寫下索書號。

B. 期刊閱覽：閱覽一本刊名或封面有提示字元的書，請於期刊櫃檯蓋

章。

C. 北一區/雲嘉南圖書平台借書：借出一本書名有提示字元的圖書。

D. airitiBooks 華藝電子書：找出一本書名有提示字元的電子書，寫下

書名及作者。

E. 電子資源整合查詢系統：找出一篇題名有提示字元的文章，寫下題

名及作者。

我 愛 圖 書 館

(3)12 月 3 日抽出得獎者，並於中午公布於活動網頁，請得獎者於 12 月

6 日前持學生證至一樓櫃檯領獎，逾期視同放棄。



4. 活動注意事項

(1)未持學生證（服務證）者，不得參加。

(2)答案請於 11 月 30 日閉館前投入抽獎箱，逾期不予抽獎。

(3)凡參與本活動者，即視同承認本辦法之各項規定，如有未盡事宜，得

修訂公佈之。

5. 活動獎項

(1)台北校區提供 50 個獎項：西堤牛排券 549 元 10 個，哈根達斯單球禮

券 40 個。

(2)台南校區提供 25 個奬項：全家禮券 500 元 5 個，100 元 20 個。

(二) 「一定”照”得住」書展

1. 活動時間：12 月 3 日至 12 月 21 日

2. 活動地點：圖書館一樓

3. 活動內容：本館精選館內證照考試用書，於圖書館一樓展出，供教職員

工生借閱。

(三) 「商管研究所必殺技」講座

1. 活動時間：12 月 3 日 13:00 至 14:30

2. 活動地點：台北校區 1101 教室

3. 活動內容：邀請伍忠賢老師為大學生講述管理學經濟學研究所考試技

巧。

(四) 「吃喝玩樂考證照」講座

1. 活動時間：12 月 4 日 10:00 至 11:30

2. 活動地點：台南校區 S707 教室

3. 活動內容：邀請休憩系陳業宏主任分享如何準備領隊導遊證照考試

五、活動開支

經費來源
經費支出

項目 名稱 單價 數量 合計

北一區一

般事務費

台北校區

活動獎項

西堤牛排餐券 549 10 5490

哈根達斯單球禮券 135 40 5400

合計 10890



北一區雜

支
活動用品 文具用品 1000 1 1000

圖書分館

預算

台南校區

獎項

全家禮券 500 5 2500

全家禮券 100 20 2000

合計 4500

北一區印

刷費
活動海報

A0 海報 300 10 3000

A1 海報 150 20 3000

A4 海報 7 100 700

遊戲卡 20 50 1000

合計 7700

北一區一

般事務費
活動宣傳 帆布 1500 1 1500


