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102學年度台南校區第一學期第二次行政主管會報會議議程 

 

 

時    間：102年月 9月 26日(星期四)下午 2點 20分 

地    點：行政處 

出席人員：蔡維民處長、陳志忠組長、尤忠民組長、黃瓊恩組長、余清龍組長、陳餘鋆組

長、薛智誠組長、蔡正育組長、葉玟玉組長、鍾美齡執行長 

壹、主席報告 

貳、上次會議決議執行情形： 

台南校區行政主管會報 

第一次會議議決執行情形表 

102年 08月 22日（四）下午 

項次 案由 決議 執行情形 執行單位 

一 新樓醫院合作工作分

配 

通過 「照服員訓練班」、「招生廣告宣傳」、

「門診佈道」與「邀請證道」已完成初

步連繫，其餘追蹤中大) 

行政處 

行政理組 

進修推廣組 

學務組 

牧育組 

運動健康與

休閒學系 

二 南瀛蔴荳電子報之替

代方案 

通過 由進修推廣組協助，與「曾文社區大學

電子報」合併發行 

牧育組與進

修推廣組 

三 各組工作報告 通過 各相關單位配合辦理 各單位 

參、討論事項 

提案一：10/26台南校區舉辦募款餐會相關工作分配內容。 

提案二：本月份各組工作報告與協調。 

肆、臨時動議 

伍、散會 
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102學年度台南校區行政處第一學期第二次行政主管會報會議記錄 

時    間：102年月 9月 26日(星期四)下午 2點 20分 

地    點：行政處 

主    席：蔡維民處長                                  記錄：邱淑玲 

出席人員：蔡維民處長、陳志忠組長、尤忠民組長、黃瓊恩組長、余清龍組長 

陳餘鋆組長、薛智誠組長、蔡正育組長、葉玟玉組長、鍾美齡執行長 

請    假：薛智誠組長、黃瓊恩組長 

列    席：洪曉玲小姐、吳香瑩小姐 

壹、主席報告 

（一）本學期開學進入第二週，本學期積極須完成「組織精簡」、「募款餐會」與「招生宣

傳」為最主要工作。請各位同仁繼續為校奔忙，也能真正實踐「永續經營」。 

（二）「新樓醫院合作工作」各項事宜請盡快進行，預計 10月起將每月與麻豆新樓院長進

行審核跟進會議。 

（三）台南校區人事調動案，白宮會館阮金秦擬於十月中北調。 

（四）鑒於台北校本部在經費挹注上有層層關卡，對於預算外的經費難以輕易撥入，故各

部門若要順暢運作工作，必須思考對外爭取計畫或捐款。請各主管開始積極思考向

相關公、私部門申請各項經費，培養撰寫計畫並執行計畫的能力。這也是未來各級

主管都需具備的基本能力。 

（五）各組所執行之各活動落實宣導於組內成員，以利該項業務推展。 

 

貳、上次會議議決執行情形 

議題 決議 執行情形 

「新樓醫院合作工

作」各項事宜之工

作分配 

（一）照顧服務員訓練班：運健休系、推廣組 

（二）員工健康檢查、各系服務教育聯繫：學務

組 

（三）院區置放招生宣傳事宜：行政管理組 

（四）健康講座安排與新樓員工學習計畫：進修

推廣組(曾文社大) 

（五）禮拜互相邀請證道、學生團契協助「門診

佈道」事宜：牧育組 

「照服員訓練

班」、「招生廣告宣

傳」、「門診佈道」

與「邀請證道」已

完成初步連繫，其

餘追蹤中 

「南瀛蔴荳電子

報」之替代方案 

由進修推廣組協助，與「曾文社區大學電子報」

合併發行 

聯繫發行中 
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參、討論事項 

議題一：10/26台南校區舉辦募款餐會相關工作分配內容。 

說  明：募款餐會活動前置工作已執行如附件一；十月初將進行媒體、麻豆區長與校

內行政主管之邀請。若有其工作再請各組協助。 

決  議： 

1. 募款餐會相關工作分配如附件一。 

2. 交通引導學生由學務組協助洽詢。 

3. 畫作展示已出售部份採紅點標記。 

 

議題二：本月份各組工作報告與協調。 

說  明：請各單位提出近期內至 10月底前各組之活動，並需要與其他單位協調之部

分。 

決  議： 

 推廣組：社區大學分校案原擬與玉井工商合作因故暫停；另談定玉井國小進   

行合作。12月份校慶活動配合學校協助辦理。 

 教務組：1.第一週 9/4日至 9/9日為線上加退選時間。 

2.逾期學生若需加退則採個案處理。 

3.雲嘉南計畫執行由創新育成中心前往開會。 

 創新育成中心：1.於 10/01日參加雲嘉南計畫簡報。 

2.經濟部通知於 10/25日(五)進行評鑑；預定 2小時。 

 電媒組：1.本週開放自由上機服務。 

2.學生宿舍網路服務方式原安排工讀生於宿舍夜間進行服務；因本學

期工讀金減少，不再提供此服務，需待隔日上班日進行維修，請學

舍同仁協助說明。 

 學務組：1.今日 9/26晚上於體育館舉辦「薪火相傳競賽」歡迎參加。 

2.今日 9/26下午 13:30舉行新生健康檢查。 

3.於 9/27日舉辦全國學生地震演習活動，請大家配合避難。 

4.於 10/3日舉辦「校長與學生座談會」。地點：R307；時間 12:00。

學務組統整學生書面意見後，再請相關單位先行回應。 

5.於 10/8日舉辦「交通安全宣導」。地點：L204；時間 12:00。監理

站人員將到校宣導，並提供酒精眼鏡體驗。 

6.棒壘社提出校內場地紅土問題；請直接與體育組組長連繫。 

7.宿舍設備(冷氣)問題，先提供電風扇。亦請說明本校已於中秋連假

進行部份冷氣修復，因購置金額龐大需一段時間，校方已進行改善

中。 

 行政管理組：1.方雅玲小姐產假中，採購業務由陳組長與邱淑玲小姐協助。 

 總務組：1.於 9月份請各單位進行財產初盤。 

2.於 10月份進行財產複盤。 
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3.於 11月份進行財產抽盤。 

4.財產移轉系統操作問題另行與台北保管組協調。 

 白宮會館：1.人員阮金秦北調台北，業務已進行交接。 

 2.真善美時間本學期異動改為僅一天服務(星期二)時間為兩場次

(09:00-11:00與 13:00-15:00)；各場次可受理 40人次。 

 圖書館：1. 「新眺、心跳」新生導覽活動，於 102年 09月 16日（一）至 11

月 01日（五）舉行，歡迎教師帶班參加。 

2.於 10/14舉辦電子資源「賞 E丈紅」活動。 

 台灣文學館：1.於 10/19日與中日友好協會於新營文化中心合辦「日式時期會

耶蘇-台灣風景明信片新書發表會及原件展覽會」。 

 體育組：1.10月中之前召開運動會協調會。 

 

 

肆、臨時動議 

無 

 

散會 
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10月 26日(六)前 

1. 行政管理組 

(1) 邀請南部地區傑出校友及台南高雄校友會理事長……已於 9/6寄出,並請處長電話邀

約 

(2) 邀請扶輪社………….處長邀約 

(3) 邀請新聞媒體………..將於 10月初寄邀請卡 

(4) 邀請區長…………….. 將於 10月初寄邀請卡 

(5) 邀請台南校區行政主管…………將於 10月初寄 mail邀約 

(6) 確認貴賓與校內主管出席名單、製作識別證、感謝狀、歡迎海報 

(7) 整理並寄發捐款證明 

(8) 確認當天中餐……..已與邱英洋老師確認菜色 

(9) 確認校長當天簡報器材及位置 

(10) 簽到處佈置、歡迎海報置放 

(11) 確認台文館文創商品 100份 

 

2. 學務組 

(1) 安排社團表演 20分鐘 

 

3. 白宮會館 

(1) 現場佈置校長畫作及會場佈置 

(2) 提供 1F使用會場(lobby及中餐廳) 

(3) 提供中餐廳簡報視訊器材(NB,單槍,布幕,簡報筆) 

(4) 提供古典音樂於音樂饗宴時間及用餐時間 

(5) 提供簽到處桌椅及桌巾 

(6) 當天會場清潔工作 

 

4. 總務組 

(1) 當天活動交通動線指引與清潔維護 

 

5. 校史分館 

(1) 提供相機 

 

6. 台文館 

(1) 準備台文館文創商品 100份 
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10月 26日(日)當天 

1. 行政管理組(淑玲-慧敏-工讀生) 

(1) 負責簽到 

(2) 負責畫作詢問(1人 3幅或視現場位置擺放狀況而定) 

(3) 負責拍照 

 

2. 白宮會館 

(1) 提供與會貴賓當天會場指引 

(2) 提供當天視訊簡報及音樂 

(3) 提供當天迎賓表演現場麥克風相關設備 

(4) 負責當天社團表演者午餐 

 

3. 學務組 

(1) 提供工作背心 

(2) 社團表演 

 

4. 總務組 

(1) 守衛室留意貴賓進出 

(2) 校內交通指引 

(3) 白宮停車位置規劃 

 

5. 邱英洋老師 

(1) 提供當天中餐 

 

 


