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102學年度台南校區第一學期第五次行政主管會報會議議程 

時    間：102年月 12月 19日(星期四)下午 2點 20分 

地    點：行政處 

出席人員：蔡維民處長、陳志忠組長、尤忠民組長、黃瓊恩組長、余清龍組長、陳餘鋆組

長、薛智誠組長、蔡正育組長、葉玟玉組長、鍾美齡執行長 

壹、主席報告 

貳、上次會議決議執行情形： 

台南校區行政主管會報 

第四次會議議決執行情形表 

102年 11月 21日（四）下午 

項次 案由 決議 執行情形 執行單位 

 

一 台南校區舉辦「台南地

區高中校長策略聯盟

會議」相關內容 

通過 各相關單位配合辦理 

行政處 

教務組 

育成中心 

各學系 

二 本月份各組工作報告

與協調  
通過 各相關單位配合辦理 各單位 

參、討論事項 

提案一：月底至期末之前各組工作報告與協調。 

 

肆、臨時動議 

伍、散會 
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102 學年度台南校區行政處第一學期第五次行政主管會報會議記錄 

時    間：102 年月 12 月 19 日(星期四)下午 2點 20 分 

地    點：行政處 

主    席：蔡維民處長                                  記錄：方雅玲 

出席人員：蔡維民處長、陳志忠組長、余清龍組長 

陳餘鋆組長、蔡正育組長、葉玟玉組長 

鍾美齡執行長 

請    假：薛智誠組長、尤忠民組長、黃瓊恩組長 

列    席：李國忠、吳香瑩、劉娟吟 

壹、主席報告 

（一）12/7 校慶運動會、12/8 校友盃壘球賽、12/17~19 聖誕活動等，皆已順利落

幕，感謝體育組、校友公關組、牧育組與學務組同仁並各配合單位的辛勞。 

（二）「義美食品」便利商店已於 12/1 開始營業，宿舍「販賣部」亦於 12/8 進駐

營業，請各位關心並協助宣傳。 

（三）校內行政單位的溝通聯繫宜更密切，盡量能在重要推行事項上有一致口徑；

除了行政處之外，也能適時與教學單位進行溝通，保持資訊的正確與順暢。 

（四）各單位主管若有外出須請假時，盡量依規定辦理，特別是職務代理人須確實

交代，以免延誤重要工作。 

（五）招生活動：2014 元月初的「台南地區高中校長策略聯盟會議」以及

2014.1.22~23「旺旺中時─全國大學博覽會─高雄場」。 

 

貳、上次會議議決執行情形 

 

 

 



4 

 

台南校區行政主管會報 

第四次會議議決執行情形表 

102 年 11 月 21 日（四）下午 

項次 案由 決議 執行情形 執行單位 

 

一 台南校區舉辦「台南地區高中

校長策略聯盟會議」相關內容 
通過 各相關單位配合辦理 

行政處 

教務組 

育成中心 

各學系 

二 本月份各組工作報告與協調

  
通過 各相關單位配合辦理 各單位 

 

參、討論議題 

提案一：月底至期末之前各組工作報告與協調。 

說  明：請各單位提出近期內至期末前各組之活動，並需要與其他單位協調之部

分。 

決議： 

1、 推廣組：（1）感謝各單位配合曾文社大各項活動執行。 

       （2）請總務組協助報稅事宜。 

  2、行政管理組：請各單位執行預算採購時，如遇特殊緊急情況（核銷有時 

間限制或收據正本需由申購單位存查等事項）請務必貼上標籤 

紙張加註以利後續相關單位作業流程加快。 

3、 圖書館：（1）圖書週系列活動順利舉辦。 

     （2）12/24 開放寒假借書。 

  4、台文館：4/26-5/18 在台南市公會堂明信片展覽會。 

  5、體育組：校慶活動圓滿結束。 

  6、總務組：（1）預定設置吸煙區：真理堂北側停車場/西羅亞池旁、圖書館西 

北角、白宮會館正門西南角、教學大樓在司 
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令台旁大樹、體育館及一二棟宿舍在體育館 

正東側。 

             （2）1/20-1/25 學校場地租借給總會，預計使用各系教室，請各系 

協助早上開門，下午則由總務負責關門。 

             （3）目前需請學生宿舍同仁每日要巡視太場能各項開關，確認是否 

正常運作，如遇跳機時能立即通報修繕，避免學生無熱水使 

用。 

  7、白宮會館：目前白宮會館外包尚未確認，擬上簽呈追加下學期預算。 

  8、學務組：（1）學輔經費已順利執行。 

            （2）12/25 舉辦豆豆鮮聲歌唱大賽，請大家到場支持。 

肆、臨時動議 

無 

 

散會 

 

 

 


